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1. Цели и задачи дисциплины

1.1. Цели дисциплины
приобретение знаний в области информатики и вычислительной техники
получение навыков работы с пакетами прикладных программ общего назначения

1.2. Задачи дисциплины
– применять элементы экономических информационных систем и информационных тех-

нологий в своей профессиональной деятельности

2. Место дисциплины в структуре ОПОП
Дисциплина «Дополнительные главы информатики-2» (Б1.В.ДВ.7.2) относится к блоку 1

(вариативная часть).
Последующими  дисциплинами  являются:  Информатика,  Информационные  технологии  в

экономике.

3. Требования к результатам освоения дисциплины
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 
– ПК-10 способностью использовать для решения коммуникативных задач современные

технические средства и информационные технологии;
В результате изучения дисциплины студент должен:
– знать современное программное обеспечение персональных компьютеров для работы в

офисе возможности информационных систем для решения экономических задач представлять ре-
шение задачи в виде алгоритма ее решения 

– уметь использовать табличный процессор MS Excel для решения профессиональных
задач 

– владеть вычислительной техникой для создания отчетов обработки данных 

4. Объем дисциплины и виды учебной работы
Общая трудоемкость дисциплины составляет 3.0 зачетных единицы и представлена в табли-

це 4.1.
Таблица 4.1 – Трудоемкость дисциплины

Виды учебной деятельности Всего часов Семестры

2 семестр

Аудиторные занятия (всего) 8 8

Практические занятия 8 8

Из них в интерактивной форме 2 2

Самостоятельная работа (всего) 96 96

Проработка лекционного материала 16 16

Подготовка к практическим занятиям, семинарам 80 80

Всего (без экзамена) 104 104

Подготовка и сдача зачета 4 4

Общая трудоемкость ч 108 108

Зачетные Единицы 3.0 3.0

5. Содержание дисциплины

5.1. Разделы дисциплины и виды занятий
Разделы дисциплины и виды занятий приведены в таблице 5.1.
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Таблица 5.1 – Разделы дисциплины и виды занятий

Названия разделов дисциплины
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2 семестр

1 Функции табличного процессора MS Excel 
для решения некоторых задач обработки данных

2 16 18 ПК-10

2 Статистический анализ данных 2 24 26 ПК-10

3 Финансовые расчеты в MS Excel 2 28 30 ПК-10

4 Линейное программирование 2 28 30 ПК-10

Итого за семестр 8 96 104

Итого 8 96 104 

5.2. Содержание разделов дисциплины (по лекциям) 
Не предусмотрено РУП

5.3. Разделы дисциплины и междисциплинарные связи с обеспечивающими (предыдущими)
и обеспечиваемыми (последующими) дисциплинами

Разделы дисциплины и междисциплинарные связи с обеспечивающими (предыдущими) и
обеспечиваемыми (последующими) дисциплинами представлены в таблице 5.3.
Таблица 5.3 - Разделы дисциплины и междисциплинарные связи 

Наименование дисциплин

№ разделов данной дисциплины, для которых
необходимо изучение обеспечивающих и

обеспечиваемых дисциплин

1 2 3 4

Последующие дисциплины

1 Информатика + + +

2 Информационные технологии в экономике + + +

5.4. Соответствие компетенций, формируемых при изучении дисциплины, и видов занятий
Соответствие  компетенций,  формируемых  при  изучении  дисциплины,  и  видов  занятий

представлено в таблице 5.4
Таблица 5.4 – Соответствие компетенций и видов занятий, формируемых при изучении дисципли-
ны 
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ПК-10 + + Опрос на занятиях, Отчет по практиче-
скому занятию

6. Интерактивные методы и формы организации обучения
Технологии интерактивного обучения при разных формах занятий в часах приведены в та-

блице 6.1
Таблица 6.1 – Технологии интерактивного обучения при разных формах занятий в часах 

Методы
Интерактивные
практические

занятия
Всего

2 семестр

Презентации с использованием слайдов с 
обсуждением

2 2

Итого за семестр: 2 2

Итого 2 2

7. Лабораторные работы
Не предусмотрено РУП

8. Практические занятия (семинары)
Наименование практических занятий (семинаров) приведено в таблице 8.1.

Таблица 8. 1 – Наименование практических занятий (семинаров) 

Названия разделов 
Наименование практических занятий

(семинаров)
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2 семестр

1 Функции табличного процессора 
MS Excel для решения некоторых 
задач обработки данных

Консолидация данных 1 ПК-10

Макросы в табличном процессоре MS 
Excel

1

Итого 2

2 Статистический анализ данных Статистический анализ данных. Сцена-
рии

2 ПК-10

Итого 2

3 Финансовые расчеты в MS Excel Финансовые расчеты в MS Excel 2 ПК-10

Итого 2

4 Линейное программирование Транспортная задача 2 ПК-10

Итого 2

Итого за семестр 8

9. Самостоятельная работа 
Виды самостоятельной работы, трудоемкость и формируемые компетенции представлены в

таблице 9.1.
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Таблица 9.1 - Виды самостоятельной работы, трудоемкость и формируемые компетенции 

Названия разделов
Виды самостоятельной

работы
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Формы контроля

2 семестр

1 Функции табличного 
процессора MS Excel 
для решения некоторых 
задач обработки данных

Подготовка к практиче-
ским занятиям, семина-
рам

12 ПК-10 Опрос на занятиях, От-
чет по практическому за-
нятию

Проработка лекционного 
материала

4

Итого 16

2 Статистический анализ
данных

Подготовка к практиче-
ским занятиям, семина-
рам

20 ПК-10 Опрос на занятиях, От-
чет по практическому за-
нятию

Проработка лекционного 
материала

4

Итого 24

3 Финансовые расчеты в
MS Excel

Подготовка к практиче-
ским занятиям, семина-
рам

24 ПК-10 Опрос на занятиях, От-
чет по практическому за-
нятию

Проработка лекционного 
материала

4

Итого 28

4 Линейное 
программирование

Подготовка к практиче-
ским занятиям, семина-
рам

24 ПК-10 Опрос на занятиях, От-
чет по практическому за-
нятию

Проработка лекционного 
материала

4

Итого 28

Итого за семестр 96

Подготовка и сдача зачета 4 Зачет

Итого 100

10. Курсовая работа (проект) 
Не предусмотрено РУП

11. Рейтинговая система для оценки успеваемости студентов 
Не предусмотрено

12. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

12.1. Основная литература 
1. Информатика [Текст] : учебник для вузов / Н. В. Макарова, В. Б. Волков. - СПб. : ПИ-

ТЕР, 2012. - 576 с. : ил. - (Учебник для вузов) (Стандарт третьего поколения). (наличие в библиоте-
ке ТУСУР - 51 экз.) 

2. Информатика: базовый курс [Текст] : учебник для вузов / О. А. Акулов, Н. В. Медведев.
- 8-е изд., стереотип. - М. : Омега-Л, 2013. - 576 с (наличие в библиотеке ТУСУР - 50 экз.) 
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12.2. Дополнительная литература 
1. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере : Учебное пособие для

вузов / ред. : Н. В. Макарова. - 3-е изд., перераб. - М. : Финансы и статистика, 2005. - 255 с. (на-
личие в библиотеке ТУСУР - 20 экз.) 

2. Кудинов Ю.И., Пащенко Ф.Ф., Келина А.Ю. Практикум по основам современной ин-
форматики: Учебное пособие. – СПб.: Издательство «Лань», 2011. -352 с. [Электронный ресурс]. -
http://e.lanbook.com/view/book/68471/ 

12.3 Учебно-методические пособия 

12.3.1. Обязательные учебно-методические пособия 
1. Дополнительные главы информатики - 1: Методические указания по выполнению прак-

тических работ и заданий самостоятельной подготовки / Матолыгин А. А. - 2014. 44 с. [Электрон-
ный ресурс] - Режим доступа: http://edu.tusur.ru/publications/4002, дата обращения: 29.03.2017. 

12.3.2 Учебно-методические пособия для лиц с ограниченными возможностями здоровья 
Учебно-методические материалы для самостоятельной и аудиторной работы обучающихся

из числа инвалидов предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и
восприятия информации. 

Для лиц с нарушениями зрения: 
– в форме электронного документа; 
– в печатной форме увеличенным шрифтом. 
Для лиц с нарушениями слуха: 
– в форме электронного документа; 
– в печатной форме. 
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
– в форме электронного документа; 
– в печатной форме. 

12.4. Базы данных, информационно-справочные, поисковые системы и требуемое
программное обеспечение 

1. http:\\www.google.ru 
2. http:\\www.microsoft.com 

13. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

13.1. Общие требования к материально-техническому обеспечению дисциплины 

13.1.1. Материально-техническое обеспечение для практических занятий 
Для проведения лабораторных занятий используется учебная аудитория, расположенная по

адресу 634034, Томская область, г. Томск, Вершинина улица, д. 74, 4 этаж, ауд. 424-426. Состав
оборудования: Учебная мебель; Доска магнитно-маркерная -1шт.; Коммутатор D-Link Switch 24
рогt - 1шт.; Компьютеры класса не ниже ПЭВМ INTEL Pentium G3440 -36 шт. Используется лицен-
зионное  программное  обеспечение,  пакеты  версией  не  ниже:  Microsoft  Windows  7;  Microsoft
Windows Server 2012; Visual Studio 2012; Microsoft Office Visio 2010; Microsoft Office Access 2010.
Имеется помещения (расположенные по адресу 634034, Томская область, г. Томск, Вершинина ули-
ца, д. 74, ауд. 005/3) для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования. 

13.1.2. Материально-техническое обеспечение для самостоятельной работы 
Для самостоятельной работы используется  учебная аудитория,  расположенная по адресу

634034, Томская область, г. Томск, Вершинина улица, д. 74, 4 этаж, ауд. 424-426. Состав оборудова-
ния: Учебная мебель; Доска магнитно-маркерная -1шт.; Коммутатор D-Link Switch 24 рогt - 1шт.;
Компьютеры класса не ниже ПЭВМ INTEL Pentium G3440 -36 шт. Используется лицензионное
программное  обеспечение,  пакеты  версией  не  ниже:  Microsoft  Windows  7;  Microsoft  Windows
Server 2012; Visual Studio 2012; Microsoft Office Visio 2010; Microsoft Office Access 2010; компьюте-
ры подключены к сети ИНТЕРНЕТ и обеспечивают доступ в электронную информационно-образо-
вательную среду университета. 
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13.2. Материально-техническое обеспечение дисциплины для лиц с ограниченными
возможностями здоровья 

Освоение дисциплины лицами с ОВЗ осуществляется с использованием средств обучения
общего и специального назначения. 

При обучении студентов с нарушениями слуха предусмотрено использование звукоусили-
вающей  аппаратуры,  мультимедийных  средств  и  других  технических  средств  приема/передачи
учебной информации в доступных формах для студентов с нарушениями слуха, мобильной систе-
мы обучения для студентов с инвалидностью, портативной индукционной системы. Учебная ауди-
тория, в которой обучаются студенты с нарушением слуха, оборудована компьютерной техникой,
аудиотехникой, видеотехникой, электронной доской, мультимедийной системой. 

При обучении студентов с нарушениями зрениями предусмотрено использование в лекци-
онных и учебных аудиториях возможности просмотра удаленных объектов (например, текста на
доске или слайда на экране) при помощи видеоувеличителей для удаленного просмотра. 

При обучении студентов  с нарушениями опорно-двигательного аппарата  используются
альтернативные устройства ввода информации и другие технические средства приема/передачи
учебной информации в доступных формах для студентов с нарушениями опорно-двигательного
аппарата, мобильной системы обучения для людей с инвалидностью. 

14. Фонд оценочных средств 

14.1. Основные требования к фонду оценочных средств и методические рекомендации 
Фонд оценочных средств и типовые контрольные задания, используемые для оценки сфор-

мированности и освоения закрепленных за дисциплиной компетенций при проведении текущей,
промежуточной аттестации по дисциплине приведен в приложении к рабочей программе. 

14.2 Требования к фонду оценочных средств для лиц с ограниченными возможностями
здоровья 

Для студентов с инвалидностью предусмотрены дополнительные оценочные средства, пере-
чень которых указан в таблице. 

Таблица 14 – Дополнительные средства оценивания для студентов с инвалидностью 

Категории студентов
Виды дополнительных оценочных

средств 
Формы контроля и оценки

результатов обучения 

С нарушениями
слуха 

Тесты, письменные самостоятельные
работы, вопросы к зачету,

контрольные работы 

Преимущественно письменная
проверка 

С нарушениями
зрения 

Собеседование по вопросам к зачету,
опрос по терминам 

Преимущественно устная проверка
(индивидуально) 

С нарушениями
опорно-

двигательного
аппарата 

Решение дистанционных тестов,
контрольные работы, письменные

самостоятельные работы, вопросы к
зачету 

Преимущественно дистанционными
методами 

С ограничениями по
общемедицинским

показаниям 

Тесты, письменные самостоятельные
работы, вопросы к зачету,

контрольные работы, устные ответы 

Преимущественно проверка
методами, исходя из состояния

обучающегося на момент проверки 

14.3 Методические рекомендации по оценочным средствам для лиц с ограниченными
возможностями здоровья 

Для студентов с ОВЗ предусматривается доступная форма предоставления заданий оценоч-
ных средств, а именно: 

– в печатной форме; 
– в печатной форме с увеличенным шрифтом; 
– в форме электронного документа; 
– методом чтения ассистентом задания вслух; 
– предоставление задания с использованием сурдоперевода. 
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Студентам с инвалидностью увеличивается время на подготовку ответов на контрольные
вопросы. Для таких студентов предусматривается доступная форма предоставления ответов на за-
дания, а именно: 

– письменно на бумаге; 
– набор ответов на компьютере; 
– набор ответов с использованием услуг ассистента; 
– представление ответов устно. 
Процедура оценивания результатов обучения инвалидов по дисциплине предусматривает

предоставление информации в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия
информации: 

Для лиц с нарушениями зрения: 
– в форме электронного документа; 
– в печатной форме увеличенным шрифтом. 
Для лиц с нарушениями слуха: 
– в форме электронного документа; 
– в печатной форме. 
Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
– в форме электронного документа; 
– в печатной форме. 
При необходимости для обучающихся с инвалидностью процедура оценивания результатов

обучения может проводиться в несколько этапов. 
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1. Введение
Фонд оценочных средств (ФОС) является приложением к рабочей программе дисциплины

(практики) и представляет собой совокупность контрольно-измерительных материалов (типовые
задачи (задания), контрольные работы, тесты и др.) и методов их использования, предназначенных
для измерения уровня достижения студентом установленных результатов обучения.

ФОС по дисциплине (практике) используется при проведении текущего контроля успевае-
мости и промежуточной аттестации студентов. 

Перечень закрепленных за дисциплиной (практикой) компетенций приведен в таблице 1.
Таблица 1 – Перечень закрепленных за дисциплиной компетенций 

Код Формулировка компетенции Этапы формирования компетенций

ПК-10 способностью использовать для решения 
коммуникативных задач современные техни-
ческие средства и информационные техноло-
гии

Должен знать современное программное
обеспечение персональных компьюте-
ров для работы в офисе возможности 
информационных систем для решения 
экономических задач представлять ре-
шение задачи в виде алгоритма ее реше-
ния ;
Должен уметь использовать табличный 
процессор MS Excel для решения про-
фессиональных задач;
Должен владеть вычислительной техни-
кой для создания отчетов обработки дан-
ных;

Общие характеристики показателей и критериев оценивания компетенций на всех этапах
приведены в таблице 2.
Таблица 2 – Общие характеристики показателей и критериев оценивания компетенций по этапам 

Показатели и
критерии

Знать Уметь Владеть

Отлично (высокий
уровень)

Обладает фактическими 
и теоретическими знани-
ями в пределах изучае-
мой области с понимани-
ем границ применимости

Обладает диапазоном 
практических умений, 
требуемых для развития 
творческих решений, аб-
страгирования проблем

Контролирует работу, 
проводит оценку, совер-
шенствует действия ра-
боты

Хорошо (базовый 
уровень)

Знает факты, принципы, 
процессы, общие поня-
тия в пределах изучае-
мой области

Обладает диапазоном 
практических умений, 
требуемых для решения 
определенных проблем в
области исследования 

Берет ответственность за
завершение задач в ис-
следовании, приспосаб-
ливает свое поведение к 
обстоятельствам в реше-
нии проблем 

Удовлетворитель-
но (пороговый 
уровень)

Обладает базовыми об-
щими знаниями

Обладает основными 
умениями, требуемыми 
для выполнения простых
задач

Работает при прямом на-
блюдении

2 Реализация компетенций

2.1 Компетенция ПК-10
ПК-10: способностью использовать для решения коммуникативных задач современные тех-

нические средства и информационные технологии.
Для формирования компетенции необходимо осуществить ряд этапов. Этапы формирования

компетенции, применяемые для этого виды занятий и используемые средства оценивания пред-
ставлены в таблице 3.
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Таблица 3 – Этапы формирования компетенции и используемые средства оценивания
Состав Знать Уметь Владеть

Содержание эта-
пов

современные техниче-
ские средства и инфор-
мационные технологии 
методики применения 
современных техниче-
ских средств и информа-
ционных технологий ме-
тодики решения комму-
никативных задач

использовать современ-
ные технические сред-
ства и информационные 
технологии

современными техниче-
скими средства и инфор-
мационными технологи-
ями методиками при-
менения современных 
технических средств и 
информационных техно-
логий методиками реше-
ния коммуникативных 
задач

Виды занятий • Интерактивные прак-
тические занятия;
• Практические заня-
тия;
• Самостоятельная ра-
бота;

• Интерактивные прак-
тические занятия;
• Практические заня-
тия;
• Самостоятельная ра-
бота;

• Интерактивные прак-
тические занятия;
• Самостоятельная ра-
бота;

Используемые 
средства оценива-
ния

• Опрос на занятиях;
• Отчет по практиче-
скому занятию;
• Зачет;

• Опрос на занятиях;
• Отчет по практиче-
скому занятию;
• Зачет;

• Отчет по практиче-
скому занятию;
• Зачет;

Формулировка показателей и критериев оценивания данной компетенции приведена в та-
блице 4.
Таблица 4 – Показатели и критерии оценивания компетенции на этапах 

Состав Знать Уметь Владеть

Отлично 
(высокий уровень)

• фактическими и тео-
ретическими знаниями 
о современных техни-
ческих средствах и ин-
формационных техно-
логиях, свободно вла-
деет, приводит примеры
;
• фактическими и тео-
ретическими знаниями 
методы решения задач с
использованием совре-
менных технических 
средств и информаци-
онных технологий, сво-
бодно владеет, приво-
дит примеры;

• свободно использо-
вать для решения ком-
муникативных задач 
современные техниче-
ские средства и инфор-
мационные технологии;

• навыками самостоя-
тельного использования
технических средств и 
информационных тех-
нологий для решения 
коммуникативных за-
дач;
• самостоятельно 
оформлять документа-
цию согласно регламен-
тов принятых в органи-
зации;

Хорошо (базовый 
уровень)

• знаниями о современ-
ных технических сред-
ствах и информацион-
ных технологиях, при-
водит примеры;
• знаниями методы ре-
шения задач с использо-
ванием современных 

• использовать для ре-
шения коммуникатив-
ных задач современные 
технические средства и 
информационные тех-
нологии;

• навыками использо-
вания технических 
средств и информаци-
онных технологий для 
решения коммуникатив-
ных задач;
• самостоятельно 
оформлять документа-
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технических средств и 
информационных тех-
нологий, приводит при-
меры;

цию согласно регламен-
тов принятых в органи-
зации;

Удовлетворительн
о (пороговый 
уровень)

• базовыми знаниями о
современных техниче-
ских средствах и ин-
формационных техно-
логиях;
• базовыми знаниями 
методы решения задач с
использованием совре-
менных технических 
средств и информаци-
онных технологий;

• использовать для ре-
шения коммуникатив-
ных задач современные 
технические средства и 
информационные тех-
нологии под наблюде-
нием;

• навыками использо-
вания технических 
средств и информаци-
онных технологий для 
решения коммуникатив-
ных задач под наблюде-
нием;
• оформлять докумен-
тацию согласно регла-
ментов принятых в ор-
ганизации под наблюде-
нием;

3 Типовые контрольные задания
Для реализации вышеперечисленных задач обучения используются типовые контрольные

задания или иные материалы, необходимые для оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта де-
ятельности, характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения образова-
тельной программы, в следующем составе.

3.1 Зачёт
– Решение типовой вычислительной задачи в табличном процессоре MS Excel

3.2 Темы опросов на занятиях
– Консолидация данных
– Макросы в табличном процессоре MS Excel 
– Статистический анализ данных. Сценарии 
– Финансовые расчеты в MS Excel 
– Транспортная задача

3.3 Вопросы для подготовки к практическим занятиям, семинарам
– Консолидация данных
– Макросы в табличном процессоре MS Excel
– Статистический анализ данных. Сценарии
– Финансовые расчеты в MS Excel
– Транспортная задача

4 Методические материалы
Для обеспечения процесса обучения и решения задач обучения используются следующие

материалы:
– методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навы-

ков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы фор-мирования компетенций, согласно п.
12 рабочей программы.

4.1. Основная литература 
1. Информатика [Текст] : учебник для вузов / Н. В. Макарова, В. Б. Волков. - СПб. : ПИ-

ТЕР, 2012. - 576 с. : ил. - (Учебник для вузов) (Стандарт третьего поколения). (наличие в библиоте-
ке ТУСУР - 51 экз.) 

2. Информатика: базовый курс [Текст] : учебник для вузов / О. А. Акулов, Н. В. Медведев.
- 8-е изд., стереотип. - М. : Омега-Л, 2013. - 576 с (наличие в библиотеке ТУСУР - 50 экз.) 

4.2. Дополнительная литература 
1. Информатика: Практикум по технологии работы на компьютере : Учебное пособие для
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вузов / ред. : Н. В. Макарова. - 3-е изд., перераб. - М. : Финансы и статистика, 2005. - 255 с. (на-
личие в библиотеке ТУСУР - 20 экз.) 

2. Кудинов Ю.И., Пащенко Ф.Ф., Келина А.Ю. Практикум по основам современной ин-
форматики: Учебное пособие. – СПб.: Издательство «Лань», 2011. -352 с. [Электронный ресурс]. -
http://e.lanbook.com/view/book/68471/ 

4.3. Обязательные учебно-методические пособия 
1. Дополнительные главы информатики - 1: Методические указания по выполнению прак-

тических работ и заданий самостоятельной подготовки / Матолыгин А. А. - 2014. 44 с. [Электрон-
ный ресурс] - Режим доступа: http://edu.tusur.ru/publications/4002, свободный. 

4.4. Базы данных, информационно справочные и поисковые системы 
1. http:\\www.google.ru 
2. http:\\www.microsoft.com 
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